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Services publics spécialisés en dépendance 

Alcoolisme - Toxicomanie – Jeu excessif 
« POUR VIVRE AUTREMENT SA VIE » 

 
 
 
 
 

AGENTE ADMINISTRATIVE, CLASSE 3 
Heures par semaine : 32,50 - 35 

 
Personne qui accomplit une variété de travaux administratifs, 
modérément compliqués selon des directives précises, des méthodes et 
des procédures établies.  Elle exerce, de façon principale et habituelle, 
des attributions relatives à l’inscription ou à l’admission des usagers, au 
traitement des données diverses ainsi qu’au traitement de texte.  
 
La personne travaille aux archives en support aux intervenants et à 
l’archiviste médicale. 
 
 
 
 
 


